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トップメニュー

ご利用者ＩＤ・パスワードを入力して
ログインして利用する場合に使いま
す

仮予約・抽選予約・取消等行った情
報がメッセージとして通知されます。

施設利用に関するメニューが表
示されます
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公共施設利用メニュー

6ヶ月先までの会議室の空き状況確
認及び仮予約・7ヶ月先の会議室の
抽選申込（ＩＤ所有者）が出来ます

予約内容の確認及び取消が
行えます
※ログインが必要です

抽選申込分の確認・取消が
行えます
※ログインが必要です

パスワードの変更及び問合
せ、メールアドレスの設定及
び抽選結果のメール配信登
録が行えます

※パスワード問合せ以外は、
ログインが必要です

公共施設利用システムから配信
されるメッセージ（予約/取消案内
等）が確認できます
※ログインが必要です
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空き照会

① “公共施設利用メニュー”をクリック、“1.空き照会・予約の申込”をクリックします

空き情報照会は、６ヶ月先まで照会できます
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② “すみだ産業会館”を選択して、“次へ>>”をクリックします。
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③ “検索日”“表示条件”を選択して、“次へ>>”をクリックします。

※今回のシステムは、一度に複数日の予約が可能ですので、予約したい期間表示
に設定されることをお勧めいたします。

カレンダーで日付を指定す
ると右の表示開始日が指
定されます

希望する「表示形式」「表示
期間」「表示時間帯」を指定
ください

特定の曜日のみ表示した
い場合は、曜日を指定くだ
さい
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④ “検索日”“表示条件”を選択して、“次へ>>”をクリックします。

例：2016年03月07より２週間の
予約状況が表示されました

日付ごとの記号表示は以下の通りです

○：全ての時間枠において空があります
△：一部時間枠に空があります
×：全ての時間枠が予約されています
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⑤ “希望する会議室の希望日” をクリックして 選択 となったら“次へ>>”をクリックします。

➅ 希望日のご利用時間枠が表示されます。
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① 利用したい“時間枠” をクリックして 選択○ となったら“次へ>>” をクリックします。

予約の申込

会議室のみWeb予約が出来ます。
ホール(展示室）は、電話にて仮予約願います。
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② 利用者ＩＤ（８桁）とパスワードを入力して“ログイン>>”をクリックします

マウスで入力するをクリックすると下記キーボードが表示
されます
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③ 予約申込詳細申請画面となりますので必須事項を設定して“確定>>”をクリックしてください

必須事項は
① 利用人数
② 使用目的

その他を選択された場合、使用目的を
文字入力願います

③ 複数の予約をされる場合①，②の内容を
同じとするか否かを「はい」「いいえ」で選
択ください
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④ 予約申込内容確認が表示されますので確認のうえ“申込>>”をクリックしてください

利用者人数、利用目的等を変更され
る場合はこちらを開いてください

会議室で利用可能な有料備品のリスト
が表示されます。

申し訳ございませんがこちらからの備
品申込は出来ません
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⑤ 予約申込完了の表示がでましたらWeb仮予約は完了しました
ご利用者様のWeb画面のメッセージ（通知）を開いていただくと、予約完了通知を確認いただけます

メッセージ確認の
ページを参照願い
ます

この画面を印刷いただき、お申込日を含めまして

７日以内に、ご来館の上利用申請をお願いいたし
ます。
【注意】

７日を過ぎますと、自動取消となりますので
ご注意ください

申請番号


