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抽選予約

① 毎月１５日～２５日は、抽選予約の利用申請をされている方は、7ヶ月先の抽選予約に参加できます。

１月 １５日～２５日 ８月分の抽選申込 ２月 １５日～２５日 ９月分の抽選申込
３月 １５日～２５日 １０月分の抽選申込 ４月 １５日～２５日 １１月分の抽選申込
５月 １５日～２５日 １２月分の抽選申込 ６月 １５日～２５日 １月分の抽選申込
７月 １５日～２５日 ２月分の抽選申込 ８月 １５日～２５日 ３月分の抽選申込
９月 １５日～２５日 ４月分の抽選申込 １０月 １５日～２５日 ５月分の抽選申込

１１月 １５日～２５日 ６月分の抽選申込 １２月 １５日～２５日 ７月分の抽選申込

② 基本操作は、空き予約照会・予約の申込と手順は同じです。

次頁に ３Ｐ～１２Ｐの相違箇所を明記いたします。

また、システム上 抽選は 申込単位で行われます。
一申込で複数日申込をされますと、全て当選または全て落選となりますのでご注意ください

『抽選申込の確認・取消』（２１Ｐ）にて申込の優先順位の設定をお願いします。

※ 抽選予約が完了しますとメッセージ一覧（３７Ｐ参照）に「抽選予約完了」のメッセージが表示されます
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③ 抽選予約画面の相違箇所

・空き照会画面 （６Ｐ ④参照） 会議室の 日付が 抽選 と表示されます

・抽選予約希望をクリック （７Ｐ ⑤参照）すると 選択抽選 と表示されます
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・時間枠画面 （７Ｐ ⑥参照） 時間枠が 抽選(0) と表示されます
括弧内の数字は現在の「抽選申込数」です

抽選申込の先約がある場合は以下の表示となります

・希望時間枠をクリック （８Ｐ ①参照）すると 選択抽選(0) と表示されます
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予約内容の確認・取消

① “公共施設利用メニュー”をクリック、“2.予約内容の確認・取消”をクリックします
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② 利用者ＩＤ、パスワードを入力して“ログイン>>”をクリックします

マウスで入力するをクリックすると下記キーボードが表示
されます
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② 利用者ＩＤ、パスワードを入力して“ログイン>>”をクリックします

仮予約内容の詳細がご覧いただけます

ご利用いただけません

③ 仮予約を取消される場合は、“取消”を選択して“次へ>>”をクリックします
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④ 予約の取消確認の画面が表示されますので確認して“取消>>”をクリックします
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⑤ 予約の取消完了の表示がでましたらWeb仮予約は完了しました
ご利用者様のWeb画面のメッセージ（通知）を開いていただくと、予約完了通知を確認いただけます
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抽選申込の確認・取消

① “公共施設利用メニュー”をクリック、“3.抽選申込の確認・取消”をクリックします
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② 利用者ＩＤ、パスワードを入力して“ログイン>>”をクリックします

マウスで入力するをクリックすると下記キーボードが表示
されます
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③ 抽選申込の確認・取消

抽選申込の優先順位は、ここで
指定できます。

抽選予約内容の詳細がご覧い
ただけます
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④ 抽選申込の優先順位の指定

・優先順位を設定して “確認>>”をクリックします

・確認画面が表示されますので“確定>>”をクリックします

・「抽選申込の優先順位指定完了」が表示されれば優先順位の設定は完了です

重要です
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③ 抽選申込の取消

・取消を選択して“次へ>>”をクリックします

・確認画面が表示されますので“取消>>”をクリックします

・「抽選申込の取消完了」が表示されれば抽選申込の取消は完了です

※ 抽選申込の取消が完了しますとメッセージ一覧（３７Ｐ参照）に「抽選申込取消」のメッセージが表示されます
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利用者情報の設定・変更（パスワード変更・問合せ 編）

① “公共施設利用メニュー”をクリック、“4.利用者情報の設定・変更”をクリックします
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② “1.パスワードの変更・問合せ”をクリックします

③ “1.パスワードの変更”をクリックします

④ “利用者ＩＤ・パスワード”を入力して“ログイン>>”をクリックします


